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PLUNGES RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRO VIESUJU PIRKIMU
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Plungés rajono savivaldybés kultiiros centro (toliau — Kultiiros centras) vieSyjy pirkimy
specialistas (toliau — Specialistas) yra Specialisty grupés darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.

Pareigybés paskirtis — uztikrinti VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty, reglamentuojanciy
viesuosius pirkimus, jgyvendinima Kultiiros centre, organizuoti ir vykdyti Kulttiros centro vieSuosius
pirkimus, siekiant efektyvaus Kultiiros centro 1éSy panaudojimo, rengti ir tvarkyti Kultiiros centro

.....

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Specialistas tiesiogiai yra pavaldus Plungés rajono savivaldybés kultiros centro direktoriui
(toliau — Direktorius). Specialista priima j pareigas ir atleidzia i§ pareigy, sudaro rasyting darbo
sutartj, nustato tarnybinj atlyginimg Direktorius.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SPECIALISTO PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Specialisto pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zzemesnj kaip aukstaj] universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstgj; koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima (prioritetas — vadybos, teisés, vieSojo
administravimo srityje); (JEIGU A2 LYGIS)

4.2. turéti patirties vieSyjy pirkimy valdymo srityje (privalumas);

4.3. buti susipazinus su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vieSyjy pirkimy, vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo, dokumenty valdymo (rengimo, tvarkymo, apskaitos), asmens duomeny apsaugos Sritis,
kitais teisés aktais, reikalingais priskirtoms funkcijoms vykdyti;

4.4. moketi naudotis ir dirbti Siuolaikinémis rySiy, organizacinés technikos priemonémis, turéti
informaciniy technologijy Ziniy ir gebéjimy, mokéti dirbti MS Windows operacine sistema, Microsoft
Office programy paketu, interneto narSyklémis Microsoft Edge, Google Chrome, Moozila Firefox,
kitomis priemonémis, kurios reikalingos vykdant priskirtas funkcijas;

4.5. gebeti valstybine kalba sklandziai déstyti mintis ZodzZiu ir rastu, iSmanyti lietuviy kalbos
kultaros reikalavimus, privalumas — angly kalbos mokéjimas;

4.6. gebéti kaupti, analizuoti, sisteminti, valdyti ir apibendrinti informacijg, savarankiskai
planuoti ir organizuoti savo veikla, rengti iSvadas, ataskaitas, teikti pasiilymus su vieSyjy pirkimy
sritimi susijusiais kausimais, gebéti dirbti komandoje, dalintis darbo patirtimi su kolegomis;

4.7. zinoti visuotinai priimty etikos, elgesio ir moralés normy reikalavimus ir jy laikytis, biiti
nepriekaistingos reputacijos, komunikabiliu, tolerantisku, pareigingu, darbs¢iu, iniciatyviu;

4.8. zinoti Kultiiros centro struktiirg, veiklos sritis, Uking, finansing ir kultliring veikla
reglamentuojancius teisés aktus;



111 SKYRIUS
SPECIALISTO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Specialisto pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

5.1. organizuoja, vykdo ir prizitri Kultiros centro prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy
procediiras nuo pirkimo planavimo iki pirkimo jvykdymo vadovaudamasis Viesyjy pirkimy jstatymo,
kity teisés akty nustatytais reikalavimais;

5.2. administruoja Kultiiros centro paskyras Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje

(CVP IS), Centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniame kataloge (CPO), vieSyjy pirkimy
valdymo informacingje sistemoje EcoCost, vykdo Kulttiros centro vieSuosius pirkimus naudojantis
Siy sistemy ir kity (jei tai numato teisés aktai) sistemy priemonémis;

analize, taiko juos atliekant Kulttiros centro viesSyjy pirkimy procediiras;

5.4. vykdo pirkimy iniciatoriaus, pirkimy organizatoriaus funkcijas jeigu Kultiiros centro
direktoriaus jsakymu néra paskirti kiti asmenys Sioms funkcijoms atlikti;

5.5. dalyvauja Kulttiros centro vieSyjy pirkimy komisijy ar kity vieSyjy pirkimy procediiroms
organizuoti ir atlikti sudaryty komisijy, darbo grupiy darbe;

5.6. uztikrina, kad visi asmenys, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procediirose biity pasirase
nesaliSkumo deklaracijas, konfidencialumo pasizadéjimus, deklarave privacius interesus;

5.7. renka informacijg apie Kultiiros centro poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby, derina
informacija su Kultiiros centro direktoriumi, rengia ir Kultiiros centro direktoriui teikia tvirtinti
Kultiiros centro mety pirkimy planus, esant poreikiui nustatyta tvarka vykdo pirkimy plany tikslinimo
procediras, skai¢iuoja pirkimy vertes, parenka pirkimo biidus;

5.8. atlicka perkamy prekiy, paslaugy ir darby rinkos tyrimus, renka informacija apie rinkoje
esancias prekiy, paslaugy ir darby kainas, kokybe, pasiiilg ir potencialius teikéjus;

5.9. vykdo tiekéjy pateikty pasitilymy nagringjima, vertinimg ir palyginima, tikrina tiekéjy
pateiktus dokumentus, nagrinéja jy pretenzijas, rengia atsakymus j jas;

5.10. perkamiems objektams parenka kodus pagal Bendrajj viesyjy pirkimy Zodyna (BVPZ),
padeda kitiems Kultiros centro pirkimy iniciatoriams ir organizatoriams (jei tokie yra paskirti)
nustatyti prekiy, paslaugy ar darby BVPZ kodus;

5.11. rengia su Kulttiros centro viesaisiais pirkimais susijusius dokumentus (prekiy, paslaugy
ir darby vieSyjy pirkimy salygos, aprasymai, techninés specifikacijos, skelbimai, kvietimai,
praneSimai, suvestinés, ataskaitos, tiekéjy apklausos pazymos, planai, sutartys, sutarCiy salygos,
sutaréiy pratesimai, reikalavimai tiekéjams, protokolai, aktai ir kt.), uztikrina $iy dokumenty atitiktj
teisés akty nustatytiems reikalavimams;

5.12. teisés akty nustatyta tvarka ir terminais skelbia reikiamg informacija ir teikia dokumentus
apie Kultiros centro vieSuosius pirkimus CVP IS, VieSyjy pirkimy tarnybai, kitoms
kontroliuojanc¢ioms ir priezitirg vykdanc¢ioms institucijoms;

5.13. uztikrina teisés aktais nustatytos privalomos skelbti informacijos, susijusios su Kultiiros
www.plungeskc.It;

5.14. atlieka Kulturos centro dokumenty (taisykliy, tvarky ir pan.), susijusiy su Kultiiros centro
vieSyjy pirkimy organizavimu, analize, teikia Kultiros centro direktoriui pasitilymus dél Siy
dokumenty keitimo, pildymo, tobulinimo, esant poreikiui rengia §iy dokumenty pakeitimy, papildymy
projektus, teikia juos tvirtinti Kulttros centro direktoriui, uztikrina §iy dokumenty atitiktj teisés akty
nustatytiems reikalavimams;

5.15. vadovaudamasis teisés akty nustatytais reikalavimais, Kultiiros centro dokumentacijos
planu, Kultiros centro dokumenty valdymo taisyklémis, rengia, registruoja savo veiklos srities
dokumentus, formuoja ir tvarko $iy dokumenty bylas, uztikrina jy sauguma, nustatytu laiku perduoda
dokumenty bylas j Kultdros centro archyva;


http://www.plungeskc.lt/

5.16. analizuoja darbuotojy, reikalingy dalyvauti Kultiiros centro pirkimy procesuose, poreiki
ir teikia sitlymus Kulttros centro direktoriui dél atsakingy uz pirkimy procediiras asmeny skyrimo;

5.17. teikia metoding pagalba ir konsultacijas vieSyjy pirkimy klausimais Kultiros centro
darbuotojams, dalyvaujantiems Kultiiros centro vieSyjy pirkimy procesuose;

5.18. kaupia informacijg apie Kultiiros centro vykdomus, jvykdytus vieSuosius pirkimus, jy
metu sudarytas pirkimo sutartis, pirkimo sutar¢iy sudarymo ir jvykdymo terminus, faktines vertes ir
pan., teikia ja Kulttros centro direktoriui ar jo nurodymu kitiems subjektams;

5.19. Kultiiros centro direktoriaus pavedimu dalyvauja teismuose, grupése nagrinéjant Su

5.20. vykdo Kitus Kulttros centro direktoriaus pavedimus, neprieStaraujancius teisés aktams.

6. Specialisto pareigas einantis darbuotojas, vykdydamas jam pavestas funkcijas, privalo:

6.1. riipintis tvarka ir saugumu savo darbo vietoje;

6.2. laikytis Kultiros centro vidaus tvarkos reikalavimy, Saugos ir sveikatos darbe,
priesgaisrinés saugos, elektrosaugos, civilinés saugos, sanitarijos reikalavimy;

6.3. dirbti pagal Kultiros centre nustatyta darbo laiko tvarka (vidaus tvarkos taisyklése
nustatytu darbo laiku arba Kultiiros centro direktoriaus patvirtintame jo darbo grafike (jeigu toks
sudaromas) nustatytu darbo laiku);

6.4. dalyvauti Kulturos centro direktoriaus kvie¢iamuose susirinkimuose, pasitarimuose;

6.5. saugoti ir tausoti jam patikéta naudoti Kultiiros centro turtg ir jj naudoti tik su tiesioginiu
darbu susijusiems tikslams;

6.6. laikytis Lietuvos Respublikos Konstitucijos, Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés
akty, vadovautis pagarbos zmogaus teiséms, teisingumo, sgziningumo, pavyzdingumo ir

bendradarbiavimo principais;

6.7. vykdant pareigas vadovautis Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais
atliekamas funkcijas, Steig¢jo (Plungés rajono savivaldybés) teisés aktais, Kultiiros centro nuostatais,
Vidaus tvarkos taisyklémis, kitais Kultiiros centro vidaus dokumentais, Kulturos centro direktoriaus
isakymais, Siuo pareigybés aprasSymu ir kitais dokumentais, kurie aktualiis vykdant pareigas.

6.8. nutraukus darbo santykius Kulttiros centro direktoriaus paskirtam asmeniui perduoda visa
turimg dokumentacijg, materialy ir nematerialy turta, perdavimo fakta jforminant perdavimo aktu.

7. Specialisto pareigas einantis darbuotojas, vykdydamas jam pavestas funkcijas, turi teisg:

7.1. kreiptis j Kultiiros centro direktoriy ar kitus atsakingus darbuotojus dél nurodymy ar
paaiskinimy darbo klausimais;

7.2. reikalauti i§ Kultiiros centro vadovybés biitiny darbo priemoniy, gery darbo salygy
pareigoms atlikti;

7.3. reikalauti i§ Kultiiros centro darbuotojy atsakingumo vykdant visus, su Kultliros centro

.....

7.4. dalyvauti seminaruose, mokymuose, susijusiuose su jo darbo funkcijomis, Kkelti
kvalifikacija;
7.5. atsisakyti atlikti teisés akty reikalavimams prieStaraujancius (neteisétus) veiksmus;

7.7. i8sakyti savo nuomong, teikti pasitilymus visais Kulttiros centro vieSyjy pirkimy procesy
ir kitais klausimais.

IV SKYRIUS .
SPECIALISTO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

8. Specialisto pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

8.1. uz tinkamg Kulttros centro viesyjy pirkimy procesy vykdyma, teisingg ir savalaikj su

8.2. uz Kultiaros centro vidaus tvarkos, saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrinés, civilinés
saugos, elektrosaugos, sanitarijos reikalavimy laikymasi;



8.3. uz teisingg savo darbo laiko naudojima, uz tvarka, Svarg ir sauguma savo darbo vietoje;

8.4. uz tinkama jo Zinioje esan¢iy dokumenty saugojima;

8.5. uz jam patikétas Kultiiros centro materialines vertybes, uz tvarkinga techniniy priemoniy
naudojima, uz Kulttiros centro turto naudojima tik su tiesioginiu darbu susijusiems tikslams;

8.6. uz tinkamg Siame pareigybés aprasyme nustatyty funkcijy ir kity Kultiros centro
direktoriaus pavedimy atlikima.

9. Uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg jy vykdyma, uz padarytas klaidas, aplaiduma, uz
teisiy virSijimg, uz visus Kultiros centro patirtus nuostolius, atsiradusius dél jo kaltés Specialisto
pareigas einantis darbuotojas atsako teisé€s akty nustatyta tvarka.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)



